CoNTABILIDADE GERAL

1. Principios fundamentais de contabilidade - Resolugdo n® 750/93 CFC. 2. Critérios de avaliagdo de ativos e

passivos. 3. Demonstragdes exigidas pela Lei n° 6.404/76: balango patrimonial. Demonstragdo do resultado do

exercicio, demonstracdo de lucros ou prejuizos acumulados, demonstragdo das mutagdes do patriménio liquido,

demonstragao das origens e aplicagdes de recursos, notas explicativas -conceitos, importancia e finalidade, estrutura,

padronizacgao, caracteristicas e elaboragao. 4. Analise de balancgos. 5. Indicadores de analise econémico-financeiros.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

GOUVEIA, Nelson. Contabilidade basica. 22. Edicado. Sdo Paulo: Harbra. 1993.

IUDICIBUS, Sergio de; MARTINS, Eliseu, GELBCKE, Ernesto Rubens. Manual de contabilidade das associacées por
acOes. FIPECAFI. 42, Edi¢do. Sao Paulo: Atlas, 1995.

MATARAZZO, Dante C. Andlise financeira de balancos. 42. Edigao. Sao Paulo: Atlas, 1997.

RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade geral. 12. Edigdo. Sdo Paulo: Saraiva. 1997.

CONTABILIDADE PusLica

1. Normas da Contabilidade Publica. 2. A variagdo dos Componentes Patrimoniais. 3. Controle dos Bens Patrimoniais.

4. Normas de Escrituragdo. 5. Sistemas de Contas. 6. Balangco e Levantamento de Contas. 7. Regime de

Competéncia e Regime de Caixa. 8. Receitas e Despesas Publicas. 9. Sistema Orgamentario, Financeiro e

Patrimonial.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

MACHADO Jr, José Teixeira. A Lei 4.320/64 comentada. Rio de Janeiro: IBAM.

MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO. Cédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio
de Janeiro - CAF - Lei Municipal n® 207/80.

SILVA, Lino Martins da. Contabilidade governamental: um enfoque administrativo. 52 Edi¢do. Sao Paulo: Atlas. 2002.

AUDITORIA

1. Conceitos, Principios, Origens e Classificagdes. 2. Normas usuais de Auditoria: relativas a pessoa, a execugao do

trabalho e ao parecer do auditor. 3. Papéis de Trabalho: conceito, pontos essenciais dos papéis de trabalho, técnicas

de elaboragdo e arquivamento dos papéis de trabalho, revisdo dos papéis de trabalho, programa de trabalho,

responsabilidade profissional pela guarda dos papéis de trabalho. 4. Sistema de Controle Interno: conceito, principios

de controle interno, modelos de relatdério de controle interno ou carta-comentario. 5. Testes e Procedimentos de

Auditoria: conceito, modalidades e execuc¢do. Revisdo analitica: conceito e modalidades. 6. Amostragem estatistica:

conceitos, tipos, processos de selecdo e testes, niveis de representatividade, inferéncia estatistica. 7. Tipos de

Auditoria. 7.1 Auditoria Operacional: Avaliagdo dos controles gerenciais, revisdo e validagdo dos ciclos operacionais,

verificagdo de normas e procedimentos agregados a operagéo. 8. Técnicas de Auditoria Analitica: estudo de casos de

aplicagdo do método de fluxogramacéao adaptado a auditoria analitica.

SuUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Auditoria — um enfoque moderno. [s.l.]: Atlas.

ATTIE, William. Auditoria interna. Sao Paulo: Atlas, 1988.

CODIGO de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio de Janeiro - CAF - Lei
Municipal n°® 207/80.

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Normas brasileiras de contabilidade - NBCP 1 e respectivas
Interpretagdes Técnicas e NBCT 11 e respectivas Interpretagdes Técnicas.

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (SP). Curso basico de auditoria. Sdo Paulo: Atlas, 1996.

____. Controle interno nas empresas. Sao Paulo: Atlas, 1992. n.10.

LEI Orgéanica do Municipio do Rio de Janeiro.

SA A. Lopes de. Curso de auditoria. Sdo Paulo: Atlas, 1988.

SANTI, Paulo Adolpho. Introducao a auditoria. Sao Paulo: Atlas, 1988.

SILV A, Lino Martins da. Contabilidade governamental. Sdo Paulo: Atlas, 1992. 2. v. (texto e exercicios).

OrcamENTO PuBLIco

1. Processo Orcamentério. 1.1 Planos, Programas, Diretrizes Orgamentarias, Orcamento Anual. 1.2 Orgamento —
Programa. 1.3 Planejamento: Conceitos. Principios. Dispositivos Constitucionais. 1.4 Abrangéncia dos Instrumentos
de Planejamento: Orgamento Fiscal, da Seguridade Social; Investimentos das Empresas Estatais. 1.5 Plano
Plurianual: Dispositivo Constitucional — Definicdo e Objeto. Prazos e Vigéncia. 1.5 Lei Orgamentaria Anual:
Conceituagéo. Conteudo. Principios orgamentarios. Competéncia. Vigéncia e Prazos. A organizagéo do processo de
elaboracdo do orcamento. 1.7 Lei de Diretrizes Orgamentarias: Funcgdo. Principios Basicos. Prazos e Vigéncia. 2.
Execucdo Orcamentéria. 2.1 quadro de detalhamento da despesa. 2.2 créditos orgamentarios. 2.3 empenho. 2.4
liquidacdo. 2.5 pagamento. 2.6 restos a pagar. 2.7 despesas de exercicios anteriores. 2.8 licitacées. 3. Sistema
Orcamentario: As Classificagbes Orgamentarias — Institucional e Funcional Programatica; Categorias Econémicas —
Receita; Categorias Econdmicas — Despesa. 4. Controle e Avaliagdo da Execucdo Orcamentaria. 4.1 O Controle



Interno. 4.2 O Controle Externo. 4.3 Aspectos do Controle. 4.4 Os Relatérios de Gestdo Fiscal. 4.5 Prestacado de
Contas.
SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:!
BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
. Lei Complementar n° 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.
. Lei n® 4.320/64.
. Ministério do Orgcamento e Gestéo. Portaria n° 42, de 14/04/99.
. Ministério do Planejamento e Coordenagao Geral. Portaria n ° 9, de 28/01/74.
GIACOMONI, James. Orcamento publico. S&o Paulo: Atlas.
MACHADO JR, José Teixeira. A Lei 4.320/64 comentada. Rio de Janeiro: IBAM.
MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO. Cédigo de Administracéo Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio
de Janeiro - CAF — Lei Municipal n® 207/80.

CusTos

1. Elementos principais do custo: conceitos, formas de apuragao, classificacdo, principios contabeis aplicaveis.
Aspectos contabeis e legais. Custos para controle e tomada de decisdo. Custo padrdo. 2. Sistemas de custos,
inclusive, ABC, métodos de custeamento, critérios de rateio. Custos dos servigos. 3. Analise de custo -volume
-resultado. Analise do comportamento dos custos como instrumento de planejamento e controle. Ponto de equilibrio.
4. Metas de vendas com objetivo de lucro; Decisdo de aceitar ou rejeitar uma proposta; Retirar ou adicionar um
produto de linha; Decisdo de comprar ou fazer.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

HORNGREN, Charles. Introducao a contabilidade gerencial. 52. Edigdo. Rio de Janeiro: Prentice Hall.

_____, Charles. Contabilidade de custos. 92. Edi¢ado. Rio de Janeiro: LTC.

LEONE, George S. Planejamento, implantagéo e controle. Sdo Paulo: Atlas.

MARTINS, Eliseu. Contabilidade de custos. Sao Paulo: Atlas.

AbpminisTrRACAO E O&M

Administracdo: O processo de administragdo; tipos de administradores; niveis e habilidades da equipe de
administradores; papéis dos administradores; o desafio da administracao.

Organizacdo: a atividade de O&M, culturas organizacionais; arquiteturas organizacionais: técnica de levantamento e
coleta de dados; elaboragao de diagndsticos; estrutura de poderes: centralizagdo, descentralizagdo; estrutura de
trabalho: simplificagdo administrativa, documentos normativos da organizacao. Ciclo de vida das informacdes (origem,
transformagéo, destinos), definicdo dos processos produtivos, desenho da estrutura dos processos, informagbes de
entrada e de saida de cada processo. Conceitos de qualidade: cadeia cliente-fornecedor, adequagao ao uso dos
resultados, delegagdo de poderes, geréncia participativa, gestdo dos processos, melhoria continua. Métodos:
raciocinio logico e poder de sintese; instrumentos de metodizagdo; fluxogramagdo; métodos e processos.
Levantamentos de informacgdes (formas, resultados), organizagdo dos levantamentos efetuados: estruturas formal e
informal, levantamentos complementares. Atribui¢des, nos processos, dos levantamentos efetuados. Normalizacé&o:
conceito; classificagdo, formatagdo e manualizagdo. Técnicas de Fluxogramacédo: metodologias de construgédo de
fluxogramas. Aplicagéo pratica. Educacgao e Treinamento: formas de multiplicagcdo de informagdes, disseminadores,
estruturas de conhecimento. Avaliacdo de resultados: metodologia PDCA, indicadores, ferramentas de diagnéstico:
Diagrama de causa e efeito, diagrama Gravidade-Urgéncia-Tendéncia, Principio de Pareto.

SuGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

CURY, Anténio. Organiza¢do e métodos - uma visdo holistica. 72 Edigao revista e ampliada. [sl]: Atlas.
MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Introducdo a administracao. 52 Edigao revista e ampliada. [sl]: Atlas.
ROBBINS, Stephen P. Administragdo - Mudancas e perspectivas. 12 Edigao — 22 Tiragem. [sl]: Saraiva.
STONER, James A. F /FREEMAN, R. Edward. Administracdo. 52 Edicdo — PHB —Cap. 1 e Cap. 2

PorTucues

1. Compreenséo e Interpretagédo de texto. Tipos de texto: descritivo, narrativo, dissertativo. Argumentacao. Clareza,
coeréncia e coesado textuais. Intertextualidade. Niveis de leitura. Progresséo discursiva. As informagdes implicitas.
Elementos da comunicacgao: fungdes da linguagem. 2. A norma culta da lingua, a modalidade escrita. Adequagao do
contexto. Registro formal. 2.1. Nogbes de Fonética e Fonologia: relagdo fonema—grafema. Acentuagéo ténica e
grafica. Aspectos da prosddia e da ortoepia padrao no Brasil. 2.2. Morfossintaxe: Classes de palavras e seu emprego.
Estrutura e formagao de palavras. Pronomes: referéncia anaférica e cataférica. Periodo. Oragdo. Termos oracionais.
Emprego da coordenagdo e subordinagdo. Tipos de discurso: direto e indireto. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. A ocorréncia da crase. Sintaxe de colocagdo ou de ordem. Figuras de sintaxe. 2.3.
Semantica: adequagao vocabular. Denotagdo e conotagdo. Polissemia e ambigiidade. Homonimia, sinonimia,
antonimia e paronimia. 2.4. O sistema ortografico vigente. 2.5. Pontuagdo. 2.6. Estilistica: figuras sintaticas,
semanticas e fonoldgicas.



SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. 372. Edigdo. Ver. Ampl. Rio de Janeiro: Lucerna. 1999.
FERREIRA, Aurelio Buarque de Holanda. Novo dicionario da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira.
PLATAO e FIORIN. Para entender o texto. 32. Edicdo. Sao Paulo: Atica, 1992.

SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramatica: teoria e préatica. 182. Edigao. Reform. Atual. Sdo Paulo: Atual, 1994.

DireiTo ADMINISTRATIVO

1. Organizacdo Administrativa.1.1 Principios Fundamentais .1.2 Administracdo Direta, Indireta e Fundacional. 1.3

Organizagao Administrativa do Municipio do Rio de Janeiro. 1.4 Organizagdo dos Poderes no Municipio do Rio de

Janeiro. 2. Controle da Administracdo. 2.1 Tipos e formas de controle. 2.2 Controle Administrativo. 2.3 Controle

Legislativo. 2.4 Controle Interno no Municipio do Rio de Janeiro. 3. Servigos Publicos. 3.1 Conceito. 3.2 Classificagao.

3.3 Formas de execucgao. 3.4 Competéncia da Unido, Estados e Municipios. 4. Licitagdes. 4.1 Principios. 4.2 Obras,

Servigos de Engenharia e demais servigos. 4.3 Modalidades. 4.4 Publicagbes. 4.5 Dispensas e Inexigibilidades. 4.6

Procedimentos licitatérios. 4.7 Processamento e julgamento. 4.8 Instrumentos convocatérios. 4.9 Tipos. 4.10

Anulacédo e Revogacao. 5. Contratos. 5.1 Normas Gerais. 5.2 Clausulas essenciais. 5.3 Clausulas exorbitantes. 5.4

Formalizacdo. 5.5. Garantias contratuais. 5.6. Duragéo e prorrogagéo. 5.7. Alteragédo. 5.8. Nulidade. 5.9. Execucgéo.

5.10 Inexecugdo. 5.11 Rescisdo. 5.12 Teoria da Imprevisdo. 5.13 Sang¢des Administrativas. 5.14 Tutela judicial. 6.

Poderes da Administragdo. 6.1 Normativo. 6.2 Disciplinar. 6.3 Decorrente da Hierarquia. 7. Poder de Policia. 7.1

Conceito. 7.2 Policia administrativa e judiciaria. 7.3 Meios de Atuacdo. 7.4 Caracteristicas. 7.5 Limites. 8. Atos

Administrativos. 8.1 Atos da Administracdo. 8.2 Conceito. 8.3 Atributos. 8.4 Elementos. 8.5 Discricionariedade e

Vinculagao. 8.6 Classificagcdo. 8.7 Atos Administrativos em espécie. 8.8 Extingao.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

. LeiFederal n® 8.666/93, alterada pela Lei Federal n® 9.648/98.

MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO. Cdédigo de Administragéo Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio
de Janeiro -CAF - Lei Municipal n° 207/80.

__ . Decreto Municipal n°® 12.874/94.

____ . Decreto Municipal n® 15.017/96.

_____.Lei Orgénica do Municipio do Rio de Janeiro. Lei Municipal n® 2.068/93.

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. 22. Edicdo. S&o Paulo: Atlas, 1999.

EstaTisTica

1. Estatistica Descritiva: medidas de tendéncia central e de disperséo; tabelas e graficos. 2. Probabilidades: nog¢des

fundamentais, propriedades e leis; principais distribuicbes de probabilidade discretas e continuas; esperanca

matematica. 3. Inferéncia Estatistica: estimacao e teste de hipdteses; propriedades; testes t, z, F e qui-quadrado;

estimadores e distribuicdes amostrais; Andlise da Variancia de um fator; Regressao linear simples e mudltipla e

correlacao linear. 4. Séries temporais: definigcbes, propriedades, principais componentes; Numeros-indice.

SuUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

BUSSAB, Wilton de Oliveira. Andlise de varidncia e regressdo. Sao Paulo: Atual, 1986. (Colegdo Métodos
Quantitativos).

LOPES, Paulo Afonso. Probabilidades e estatistica. Rio de Janeiro: Reichmann & Affonso Editores, 1999.

STEVENSON, William J. Estatistica aplicada a administra¢do.Sao Paulo: Harper & Row do Brasil, 1981.

Economia

1. Contabilidade Social. 1.1 Principais grandezas da contabilidade nacional e suas relagbes contabeis. 1.2 Matriz,

Insumo, Produto. 1.3 O Balango de pagamentos. 2. Macroeconomia. 2.1 Modelo Keynesiano Simples huma economia

fechada e sem governo. 2.2 Modelo Keynesiano Simples numa economia fechada e com governo. 2.2.1 Politica

Fiscal, nivel de atividades e nivel de emprego. 2.2.2 Nivel de atividades e déficit publico. 2.3 Relacdes

Macroecondmicas em uma economia aberta. 2.3.1 Taxa de cambio, politica cambial e nivel de atividades. 2.3.2

Relagdo entre nivel de atividades e balangco comercial. 3. Inflagdo. 3.1 Indexagéo e inflacdo. 3.2 Politica fiscal e

inflagao.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:!

CARDOSO, E. A. Economia brasileira ao alcance de todos. 42. Edi¢gdo. Sao Paulo: Brasiliense, 1993. Cap.4.

DORNBUSCH, R, FISCHER, S. Macroeconomia. 52. Edigdo. Rio de Janeiro: McGraw-Hill, 1991. Cap. 3; cap.6. p.
202-219.

LOPES, L. M, V ASCONCELLQOS, M. S. de, (Org.). Manual de macroeconomia, basico e intermediario. Sdo Paulo:
Atlas, 1998. Cap. 1 e 4.

ROSSETTI, J. P. Contabilidade social. Sado Paulo: Atlas, 1995. Cap. 8 e 9.



MATEMATICA FINANCEIRA

1. Juros simples: juro ordinario, comercial e exato. Taxa percentual e unitaria: nominal, proporcional e equivalente.
Prazo, taxa e capital médios. Montante. Valor atual. Desconto comercial e racional. Equivaléncia de capitais. 2. Juros
compostos: taxa proporcional, equivalente, efetiva e nominal. Convencéo linear e exponencial. Montante. Valor atual.
Desconto racional. Equivaléncia de capitais. Anuidade ou rendas certas. Corregdo monetaria e sistemas de
amortizagao.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

BRANCO, Anisio Costa Castelo. Matemética financeira aplicada. Rio de Janeiro: Pioneira, 2002.

PUCCINI, Abelardo de Lima. Matematica financeira: objetiva e pratica. Rio de Janeiro: LTC, 1999.

Loacica

1. Sentencgas; conectivos ldgicos (ndo, e, ou, se..entdo, se e somente se), Operagdes logicas sobre

sentencgas; Tabelas-de-verdade; Tautologias, Contradigdes e Contingéncias; Implicacdo logica e Equivaléncia Logica.

Algebra das proposicdes. 2. Quantificadores, Sentencas Quantificadas. Negagéo de sentengas Quantificadas, Valor-

de-verdade de sentengas quantificadas. 3. Argumentos e Validade de argumentos. 4. Subconjunto. Operagdes com

conjuntos. Propriedades das operac¢des. Numero de elementos de um conjunto.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

ALENCAR FILHO, Edgard. Iniciagao a légica matematica. [s.l.]: Nobel,1994.

CASTRUCCI, Benedito. Introducéo a légica matemética. Sdo Paulo: Nobel, 1986.

CASTRUCCI, Benedito. Elementos de teoria dos conjuntos. Sao Paulo: Grupo de estudos do ensino da matematica.
(Série Professor, 3).

COPI, I. M. Introducéo a légica. Sdo Paulo: Mestre Jou, 1978.

HEGENBERG, L. Légica. O calculo sentencial. [s.l.]: Herder-Edusp, 1973.

HEGENBERG, L. Légica. O célculo de predicados. [s.l.]: Herder-Edusp, 1973.

NOLT, John e ROHATYN, Dennis. Logica. Sao Paulo: Makron Books. 1991 (Colegao Schaum).



